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Положение о постановке обучающихся и их семей 

 на внутришкольный учёт 

 

I. Общие положения 

 

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с Конституцией РФ, Законом РФ от 

24.06.1999 № 120-ФЗ "Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений 

несовершеннолетних", Законом РФ от 29.12.2012 № 273-ФЗ "Об образовании в Российской 

Федерации", ФЗ РФ от 24.07.1998 № 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребёнка в 

Российской Федерации". 

1.2. Настоящее положение регламентирует порядок постановки на внутришкольный учёт и 

снятия с учёта обучающихся и их семей. 

1.3. В Положении применяются следующие понятия: 

Профилактика   безнадзорности   и  правонарушений  обучающихся - система  

социальных,  правовых  и  педагогических мер, направленных на выявление и    устранение    

причин   и условий, способствующих безнадзорности, правонарушениям,   

антиобщественным    действиям обучающихся,    осуществляемых   в   совокупности   с   

индивидуальной профилактической  работой  с  обучающимися  и  семьями, находящимися в 

социально опасном положении. 

Индивидуальная   профилактическая   работа   -   деятельность  по своевременному  

выявлению обучающихся и семей, находящихся в социально опасном положении, а также по 

их социально-педагогической реабилитации и    (или)    предупреждению    совершения    

ими   правонарушений   и антиобщественных деяний. 

Несовершеннолетний,  находящийся в социально опасном положении, - 

обучающийся    образовательного    учреждения,    который   вследствие безнадзорности    

или    беспризорности    находится   в   обстановке, представляющей опасность для его жизни 

или здоровья либо не отвечающей требованиям   к   его   воспитанию   или  содержанию,  

либо  совершает правонарушение или антиобщественные деяния. 

Учет   в   образовательном   учреждении   обучающихся, находящихся  в  социально  

опасном  положении  (далее - внутришкольный учет),   -   система   индивидуальных   

профилактических  мероприятий, осуществляемая  образовательным учреждением в 

отношении обучающегося,  находящихся  в социально опасном положении, которая 

направлена на: 

- предупреждение    безнадзорности,   правонарушений   и   других негативных проявлений в 

среде обучающихся; 

- выявление   и   устранение  причин  и  условий,  способствующих безнадзорности и 

правонарушениям обучающихся; 

- социально-педагогическую   реабилитацию  обучающихся, находящихся в социально 

опасном положении. 

 

II. Основные цели и задачи 
2.1. Внутришкольный учёт ведётся  с целью учета отдельных категорий несовершеннолетних 

в образовательных организациях является формирование полной и достоверной информации 

о несовершеннолетних, подлежащих учету, обеспечение ею внутренних и внешних 

пользователей, а также анализ и использование данной информации для принятия 

управленческих решений, направленных на организацию защиты прав и законных интересов 
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несовершеннолетних, профилактики совершения ими правонарушений, устранение причин и 

условий, способствующих их безнадзорности и правонарушениям. 

2.2. Основные задачи:  

 обеспечение выявления несовершеннолетних, нуждающихся в оказании помощи, 

социально-педагогической реабилитации, организации с ними работы по 

предупреждению совершения ими правонарушений и (или) антиобщественных 

действий;  

 систематизация информации о несовершеннолетних, подлежащих учету, 

необходимой для организации индивидуальной профилактической работы, 

деятельности по профилактике безнадзорности и правонарушений 

несовершеннолетних (далее - профилактика);  

 обеспечение анализа информации о несовершеннолетних, подлежащих учету; 

определение оснований и приоритетных направлений плановой работы по 

профилактике и индивидуальной профилактической работе;  

 обеспечение контроля и оценки эффективности деятельности по профилактике и 

индивидуальной профилактической работе. 

 

III. Организация деятельности по постановке на внутришкольный учёт  

или снятию с учёта 
3.1. Решение о постановке на внутришкольный учёт или снятии с учёта принимается на 

заседании Совета профилактики. 

3.2. Постановка или снятие с внутришкольного учёта осуществляется по представлению 

классного руководителя, социального педагога и заместителя директора по воспитательной 

работе. 

3.3. Для постановки несовершеннолетнего на внутришкольный учёт социальному педагогу 

представляются следующие документы:  

Форма 2 – карта учета; 

Форма 3 –  план индивидуальной профилактической работы;  

Форма 4 – карта психолого-педагогического и профилактического сопровождения 

3.4. На заседании Совета профилактики обсуждается и утверждается план индивидуальной 

профилактической работы с несовершеннолетним и его родителями (законными 

представителями), определяются сроки выполнения намеченных мероприятий и 

ответственные лица. 

3.5. Классный руководитель  приглашает родителей на заседание  Совета профилактики по 

вопросу постановки на внутришкольный учёт их несовершеннолетнего ребёнка; а также 

доводит решение педсовета до сведения родителей (законных представителей), если они не 

присутствовали на заседании по уважительным причинам, официальным уведомлением с 

указанием даты и номера протокола заседания и причины постановки или снятия с учёта.  

3.6. Социальный педагог ведёт банк данных обучающихся,  состоящих  на внутришкольном 

учёте, на учёте в КДН, ГДН. 

3.7. Социальный педагог ежемесячно проводит сверку списков обучающихся,  состоящих  на 

внутришкольном учёте, на учёте в КДН, ГДН. 

3.8. Для снятия несовершеннолетнего и(или) семьи с внутришкольного учёта  представляется 

информация ответственного лица, назначенного Советом профилактики, Форма 5 или 5-с – 

совместное представление, приобщается имеющаяся информация ПДН, КДН района , 

протокол, уведомление о снятии с учета и д.р. 

С внутришкольного учета снимаются учащиеся: 

1) окончившие (х) образовательные учреждения; 

2) сменившие (х) место жительства или перешедшие в другую общеобразовательную 

организацию; 

3) направленные (х) в специальные учебно-воспитательные учреждения.  

 



3.9. Решение о прекращении учета несовершеннолетнего доводится до сведения его 

родителей (законных представителей), руководителя образовательной организации, а также 

территориальной (муниципальной) комиссии по делам несовершеннолетних и защите их 

прав. 

IV. Основания для постановки на внутришкольный учёт 

 

4.1. Основания для постановки на внутришкольный учёт несовершеннолетних исходят из 

статей 5, 6, 14 Федерального Закона «Об основах системы профилактики безнадзорности и 

правонарушений несовершеннолетних»: 

4.1.1. Непосещение или систематические пропуски занятий без уважительных причин (20 % 

пропусков за месяц). 

4.1.2.  Социально-опасное положение: 

а) безнадзорность или беспризорность. 

б) бродяжничество или попрошайничество. 

4.1.3.  Употребление психоактивных и токсических веществ, наркотических средств, 

спиртных напитков, курение. 

4.1.4.   Участие в неформальных объединениях и организациях антиобщественной 

направленности. 

4.1.5. Совершение правонарушения до достижения возраста, с которого наступает уголовная 

ответственность. 

4.1.6. Систематическое нарушение внутреннего распорядка школы (систематическое 

невыполнение домашнего задания, отказ от работы на уроке, постоянное отсутствие 

учебников, тетрадей, разговоры на уроках, порча имущества школы и др.). 

4.1.7. Систематическое нарушение дисциплины в школе (драки, грубость, сквернословие и 

др.) и Устава  учреждения. 

4.1.8. Нахождение на учёте в КДН и ПДН. 

4.2 .В отношении всех категории несовершеннолетних, подлежащих учету в образовательной 

организации, формируются наблюдательные дела. К наблюдательному делу 

несовершеннолетнего приобщаются:  

 документы, содержащие сведения, послужившие основанием для учета 

несовершеннолетнего;  

 сведения об информировании родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего о постановке его на учет;  

 акты обследования условий жизни несовершеннолетнего;  

 характеристики несовершеннолетнего от классного руководителя,  (оформляются не 

реже одного раза в три месяца с отражением динамики произошедших изменений в 

поведении); 

  сведения о динамике успеваемости несовершеннолетнего в течение учебного 

периода;  

 сведения о пропусках учебных занятий обучающимся в течение учебного периода (с 

указанием причин отсутствия);  

 сведения о проведении индивидуальной профилактической работы с 

несовершеннолетним и его семьей;  

 планы, программы и иные документы индивидуального планирования работы в 

отношении несовершеннолетнего, ежеквартально актуализируемые;  

 результаты диагностик, анкетирования, тестирования несовершеннолетнего;  

 рекомендации педагога-психолога классному руководителю, социальному педагогу, 

педагогам по работе с несовершеннолетним, сведения об их реализации; 

  отчеты, служебные записки, докладные сотрудников образовательной организации и 

иные документы, свидетельствующие о проводимой с несовершеннолетним работе;  

 сведения об организации воспитательной работы, общественно-полезной, культурно-

досуговой деятельности, кружковой занятости несовершеннолетнего в 

образовательной организации, организациях дополнительного образования и иных, 

участии в деятельности детских и молодежных общественных организациях, 



движениях, ученическом самоуправлении; сведения об оказании в рамках 

межведомственного взаимодействия различных видов помощи несовершеннолетнему 

органами и учреждениями системы профилактики; 

 сведения о принятых решениях, примененных мерах воздействия в отношении 

несовершеннолетнего по итогам рассмотрения материалов на заседаниях 

территориальной (муниципальной) комиссии по делам несовершеннолетних и защите 

их прав; 

  документы, свидетельствующие о возможности снятия обучающегося с учета в 

образовательной организации (ходатайства о снятии с учета);  

 иные документы, необходимые для организации работы с несовершеннолетним. 

 

V. Основания для снятия с внутришкольного учёта 
 5.1. Основаниями прекращения учета несовершеннолетних обучающихся в образовательной 

организации являются:  

а) прекращение образовательных отношений между несовершеннолетним и образовательной 

организацией;  

б) достижение восемнадцатилетнего возраста; 

 в) устранение причин и условий, ставших основаниями для учета, положительная динамика 

поведения, в связи с улучшением ситуации. 

г) окончание исправительного срока, положительная динамика поведения. 

5.2. Поступившие данные о снятии несовершеннолетнего с учёта в КДН и ПДН. 



Форма 1 
На Совет профилактики  

МБОУ Школы 99 г.о. Самара 

 

Представление 

на постановку   на  внутришкольный учет 
 

Фамилия________________имя_____________отчество____________________ 

обучающегося_____________ класс_____________год рождения___________ 

За______________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________ 

 

а также по представлению_______________________________________________________ 

                     (ПДН, КДН, органов социальной защиты, опеки  и попечительства, и др.) 

считаем необходимым Ф.И.О. __________________________________________________ 

обучающегося_____ класса  поставить на  внутришкольный учет  

 

 

 

Классный руководитель  /  / 

Заместитель директора _______________________ / ___________________ / 

 

 

 

 

 

 

«_____»__________20    г. 

 

ОЗНАКОМЛЕН: 

_____________________________________/_____________/____________/ 

ФИО родителя (законного представителя)       (подпись)            (дата) 

 

                                                                                                                                                                  

 

                                                                                                        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                         

Форма 2 
 

Учетная карточка 

обучающегося, состоящего на внутришкольном учете 
  

1 . Общеобразовательная организация  МБОУ Школа № 99 г.о. Самара 

2. Класс ____________________ 

3.Фамилия_______________Имя _____________ Отчество__________________  

4. Дата рождения _______________Место фактического проживания (почтовый адрес):  

 

 

5. Место регистрации__________________________________________________ 

6. Социальный статус семьи: ___________________________________________ 

(полноценная, многодетная, одинокая мать\отец, малообеспеченная, опекунская) 

7. Сведения о родителях: 

Мать: Фамилия_____________ Имя____________Отчество_________________ 

Место работы_______________________________________________________ 

Отец: Фамилия_____________ Имя ____________Отчество_________________ 

Место работы______________________________________________________________ 

Опекун (попечитель): Фамилия__________ Имя 

_______Отчество________________________ 

Место 

работы_____________________________________________________________________ 

8.  В семье  также 

проживают_______________________________________________________ 

    (братья, сестры, бабушка, дедушка и т.д.) 

9. Состоит на учете 

________________________________________________________________ 

( ПДН, КДН, причины, дата постановки) 

10. Основания и дата постановки  на внутришкольный  

учет_____________________________ 

________________________________________________________________________________

_ 

(причины, по представлению, дата решения Совета профилактики) 

11. Снят с внутришкольного 

учета___________________________________________________ 

               (основание, по представлению, дата решения Совета профилактики) 

____________________________________________________________________ 

Краткая характеристика обучающегося 

(уровень обученности,  сведения о причинах  постановки на внутришкольный учет, круг 

общения, характер взаимоотношений в семье, со сверстниками, взрослыми, вредные 

привычки, интересы, увлечения и др.) 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________ 

 



 

Классный руководитель ____________________________/_____________/____________/ 

                                                                                                        (подпись)            (дата) 

 

                                                                                                                             

                                                                                                                             

 

 

 

 

           

Форма 3 
Утверждаю: 

Заместитель директора 

«__»________20   г. 

 

 

ПЛАН 

индивидуальной профилактической работы 
с обучающимся __________________класса_______________________________ 

____________________________________________________________________ 

(название общеобразовательной организации) 

 

№

№ 

Основные  виды деятельности Срок Ответственные 

Взаимодействие со специалистами и другими педагогами общеобразовательной организации 

(психолог, социальный педагог, воспитатель и др.) 

    

    

    

Учебно-воспитательная деятельность (учителя предметники, педагоги дополнительного 

образования и др.) 

    

    

    

Работа с семьей 

    

    

    

Совместная деятельность со специалистами других учреждений и служб ведомств 

системы профилактики (ПДН, КДН,  опека и попечительство, учреждения дополнительного 

образования и др.) 

    

    

    

 

Социальный педагог  /  / 

 

Классный руководитель 

 

  

/ 

  

 

 «___»___________20   г. 

 



*В план индивидуальной профилактической работы могут быть внесены изменения и 

дополнения с учетом  психо-физического состояния обучающегося и специфики 

общеобразовательной организации. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Форма 4 

Карта   

индивидуального  психолого-педагогического и профилактического сопровождения 

обучающегося, состоящего на  внутришкольном учете 
 

Фамилия_________________имя___________________отчество______________ 

Класс___________________________________ 

Причины постановки на внутришкольный учет___________________________ 

____________________________________________________________________ 

Психолого-педагогические меры 

(заключения школьного психолога, психолога ПМПК  и др.) 

Дата, 

время 

Специалист Характер диагностики Заключение и 

рекомендации 

    

    

Консультирование 

Дата, 

время 

Специалист Причина обращения, 

характер консультации, 

тематика 

Заключение и 

рекомендации 

    

    

Учебно-воспитательная деятельность 

Дата, 

время 

Виды деятельности  Итоги работы 

   

   

Работа с семьей 

Дата Форма работы Исполнитель 

   

   

Взаимодействие с другими органами, службами и учреждениями ведомств системы 

профилактики 

Дата Содержание деятельности Исполнитель 

   

   

Сведения о получении информации из ведомств системы профилактики 

Дата  Краткие сведения  Исполнитель  

   

   

 



Основания и дата снятия  с учета несовершеннолетнего______________________ 

 

Социальный педагог 

  

/ 

 

 

 

/ 

 

Классный руководитель 

 

 / 

/ 

 / 

/ 

 

*Карта заводится на каждого обучающегося, состоящего на внутришкольном учете. В нее 

могут быть внесены изменения и дополнения с учетом специфики общеобразовательной 

организации и психо-физического состояния обучающегося. 

 

 

 

Форма 5 
На Совет профилактики 

                   (название общеобразовательной организации) 

 

Представление 

на снятие   с  внутришкольного учета 
 

Фамилия ________________имя _____________отчество_______________ 

обучающегося_____________ класса _________________год рождения 

состоящего на внутришкольном учете______________________________  

(дата постановки, основание, причины) 

В ходе проведения профилактических мероприятий: 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

_______________________________________________________ 

с учетом мнения_________________________________________________________ 

    (ПДН, КДН, органов социальной защиты, опеки и попечительства) 

считаем необходимым Ф.И.О. _____________________________________________ 

обучающегося_____ класса, с  внутришкольного учета снять. 

 

Социальный педагог  /  / 

 

Классный руководитель 

 

 / 

 

/ 

 / 

 

/ 

Заместитель директора  

 

/  / 

  

«_____»__________20   г. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


